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GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI
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POSTA, TEBLİGAT, ZİMMET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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[image: ]
image5.jpeg
Ktz Sekseteryas aratindan gl bimierden gelen vrzk mabiyetne gre
‘toplan ginderi beliini

“Toplaiyskalcak Kurul Oylerinn ekalt
P i durumias ko e

Toplantya i ve vekale durumuna gore Katiabiecek
‘olan yslere lekrani posta e topant glndem.
Loplant g ve saatine das bigiendme yapir.

Tophi gondem onuss

deferendivien oo
gl e yasoss |

[E——
B





image2.jpeg
Dekanliga Elden verilen (Dilekge, Zarf, Kiasdr v.b.) veya Posta yolu ile (Universite
i Evrak Yasam Dongstnde sayi ve tarih verilis evraklar harig) evrakiann
gelisi.
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Dekanhga igilen

I

Euwaka EBYS'den sayi ve tarih veriimesi (Gizl evraklann =
‘Snce kontrold saglanir ve ona gore kaydedili). EVRAK GERI IADES
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Fakilite icerisinde isiak imza le olusturulmus ve disan (Universite ici veya disi
Gergek/Tuzel Kisiler) gidecek evraklarin gelis.

Evraka EBYS'den (Giden Evrak Kaytt) sayi ve
tarih verilmesi (Genel, Gizli v.b. tasnif yapilir).

Posta, Tebligat, Zimmet Isiemleri,
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Fakilte idari birimleri tarafindan olusturulmus ve disan (Oniversite ici veya disy
Gergek/Tuizel Kisile) gidecek evraklarin gelsi (Giden Evraklar-£BYS Gzerinden
Resmi Yazsmalarda Filksel olarak giden evraklar da dahil).

Evraklarin posta, tebligat ve zimmet seklinde

ulastinlacak tarzda tanzim edillsi Zimmet yapilacak
‘evrak iin zimmet defteri kullanimaktad).

Posta ve Tebligatlarin hazirlanip Posta
Gonderileri Takip Programina islenerek
Rektoriage ulastinimasi.
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