SDU Egitim Fakiiltesi SINIF EGITiMi Anabilim Dah KALITE CALISMALARI is Takvimi

No | Is Adi Is Icerigi Sorumlusu Yapilma Sikhigi
1 Izleme ve Yonlendirme Izleme ve Yonlendirme Komisyonlarmin Calisma Usul izleme ve Yéonlendirme Her akademik yilda en az iki kez
Komisyonlarmnin Toplanmasi ve Esaslar1 Dogrultusunda Toplant1 Gergeklestirerek Komisyon Baskanlar1 ve Uyeleri
Toplanti Tutanaklarini Olusturmasi
2 Izleme ve Yonlendirme Tiim Komisyonlarin Y1l Icerisinde Yapmis Olduklar1 Izleme ve Yonlendirme Her akademik yilda bir kez
Komisyon Raporlarinin Calismalara iliskin Yazili Raporlarin1 SDU Kalite Komisyon Baskanlar1 ve Uyeleri
Olusturulmasi Ofisinin Kilavuzlarmma Uygun Olacak Sekilde
Olusturmasi
3 D1s ve i¢ Paydas Toplantilari Birim Kalite Siirecleri ile Iliskili Olarak Paydas Birim Kalite Komisyonu Her akademik yilda bir kez
Toplantilarinin Diizenlenmesi ve
4 Komisyon Dosyast Tiim Komisyonlarm Is Akis Plam1 Olusturarak Ilgili Komisyon Baskan ve Siirec
Yiiriittiikleri Faaliyetler ile Ilgili Dokiimanlarin Birim Uyeleri
Web Sayfasinda Yaymlanmasi
5 Danigmanlik/Oryantasyon -Her Donem Sonunda Yiiriitiilen Faaliyetlerin Ilgili Smiflarm Danisman Danigmanlik iglemleri her yariyilda
Faaliyet Dosyast Raporlarmin Olugturulmasi Ogretim Elemanlar1 en az bir kez
-Oryantasyon yilda bir kez giiz
-Yiiriitiilen Faaliyetlere liskin Her Tiirlii Dokiimanin donemi ilk 2 hafta igerisinde
Birime Teslim Edilerek Kayit Altma Alinmasi
6 Etkinlikler Dosyas1 Etkinliklerle ilgili Her Tiirlii Dokiimanimn Birime Teslim | Etkinlik Faaliyetlerini Siireg
Edilerek Kayit Altina Alinmasi Yiiriitmekle Sorumlu Ogretim
-Birim Web Sayfasinda Duyuru Yapilmasi Uyesi/Komisyon Uyeleri
7 Akademik Kurul Kararlar1 -Béliim Isleyisini Etkileyen ve Diger Faaliyetlere Kanit Boliim Sekreteri Her akademik yilda iki kez
Dosyasi Niteligi Tasiyan Gizlilik lkesini Thmal Etmeyecek Her

Tiirlii Akademik Kurul Kararlarmi Iceren Dokiimanin
Olusturulmasi
-Toplant1 Not ve Tutanaklarm Olusturulmasi




