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BASLIK

HIZMET ICi EGITIM

GUNDEM MADDELERI

1- Genel is ve islemler hakkinda bilgilendirme
2- Goriis ve Oneriler

KAPSAM

Toplant1 Tiim Idari Personelin katilimiyla belirtilen saat ve yerde Fakiilte Sekreteri Hiiseyin
OZER’in bagkanhiginda acilis konusmasiyla toplantiya yukarida belirtilen giindem
maddeleriyle baglandi.
1. Fakiiltemiz personellerinin gorevleriyle alakali is ve islemlerini zamaninda ve
eksiksiz yapmalar1 konusunda uyarilarda bulunuldu. Ayrica Kalite ¢alismalarini ve
Kalite takvimini takip etmelerini boliimiim kalite calismalarina aktif katilmalar
gerektigi Fakiilte Sekreteri Hiiseyin OZER tarafindan anlatildi.  Ayrica
Universitemizin kalite ¢aligmamalar1 hakkinda personelimize bilgilendirme
yapilmasi hususunda talepte bulunuldugunu sodylendi. Fakiiltemizde idari personele
yonelik hizmetici egitimler hari¢ olmak {izere ayda bir toplant1 yapilarak personelin
ve idarenin beklentilerinin goriisiilmesine karar verildi.
2. Ayrica bir sonraki toplantida 6grenci isleri birimi personelimizin sunum yaparak
bolim sekreterlerimizle koordineli bir sekilde is ve islemlerin aksamadan
yiriitiilmesinin saglanmasi noktasinda goriis ve onerilerini belirtecek.
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KATILIMCILAR

Fakiilte Sekreteri Hiiseyin OZER
Bilgisayar Isletmeni Kamil Eyiip KUMTEPE Hizmetli Dilek DALDAL
Bilgisayar Isletmeni Selim KUCUKYURUK Siirekli Is¢ci Meltem VEZIROGLU
Bilgisayar Isletmeni Ozgiir CETIN Siirekli is¢i Emine OZTOP
V.H.K.I. Deniz KARAGOZ Siirekli Is¢i Murat DENIZ
Teknisyen Ufuk KIREZ Siirekli Is¢i Naciye BARDAK
Teknisyen Cigdem TASAN




