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BAŞLIK 

HİZMET İÇİ EĞİTİM 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1- Genel iş ve işlemler hakkında bilgilendirme 

2- Görüş ve Öneriler 

 

 

KAPSAM 

Toplantı Tüm İdari Personelin katılımıyla belirtilen saat ve yerde Fakülte Sekreteri Hüseyin 

ÖZER’in başkanlığında açılış konuşmasıyla toplantıya yukarıda belirtilen gündem 

maddeleriyle başlandı. 

1. Fakültemiz personellerinin görevleriyle alakalı iş ve işlemlerini zamanında ve 

eksiksiz yapmaları konusunda uyarılarda bulunuldu. Ayrıca Kalite çalışmalarını ve 

Kalite takvimini takip etmelerini bölümüm kalite çalışmalarına aktif katılmaları 

gerektiği Fakülte Sekreteri Hüseyin ÖZER tarafından anlatıldı. Ayrıca 

Üniversitemizin kalite çalışmamaları hakkında personelimize bilgilendirme 

yapılması hususunda talepte bulunulduğunu  söylendi. Fakültemizde idari personele 

yönelik hizmetiçi eğitimler hariç olmak üzere ayda bir toplantı yapılarak personelin 

ve idarenin beklentilerinin görüşülmesine karar verildi. 

2. Ayrıca bir sonraki toplantıda öğrenci işleri birimi personelimizin sunum yaparak 

bölüm sekreterlerimizle koordineli bir şekilde iş ve işlemlerin aksamadan 

yürütülmesinin sağlanması noktasında görüş ve önerilerini belirtecek. 
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KATILIMCILAR 

Fakülte Sekreteri Hüseyin ÖZER 

Bilgisayar İşletmeni Kamil Eyüp KUMTEPE   Hizmetli Dilek DALDAL 

Bilgisayar İşletmeni Selim KÜÇÜKYÜRÜK Sürekli İşçi Meltem VEZİROĞLU 

Bilgisayar İşletmeni Özgür ÇETİN Sürekli İşçi Emine ÖZTOP 

V.H.K.İ. Deniz KARAGÖZ Sürekli İşçi Murat DENİZ 

Teknisyen Ufuk KİREZ Sürekli İşçi Naciye BARDAK 

Teknisyen Çiğdem TAŞAN  

 

 

 


